




TAKLIMAT PERPUSTAKAAN

Pengenalan PTAR UiTM 
Cawangan Melaka

Etika dan Pematuhan SOP

Sesi soal jawab
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Digital



PENGENALAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK
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ISI KANDUNGAN

• LAPORAN UNIT 

PENTADBIRAN

• PELAWAT @PTAR ▪ HAL EHWAL 
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▪ HAL – HAL LAIN

▪ LAPORAN AKTIVITI 

PROGRAM KHIDMAT 

MASYARAKAT 2022

▪ PERANCANGAN 

AKTIVITI SEHINGGA 

DISEMBER 2022



VISI & MISI
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA

MISI PERPUSTAKAAN UiTM

Pemangkin kepada warga UiTM yang berilmu melalui pengaksesan

maklumat yang komprehensif, relevan dan terkini serta kemudahan yang

berkualiti bagi tujuan memenuhi keperluan pengajaran, pembelajaran dan

penyelidikan.

Menjadikan UiTM sebuah universiti yang unggul yang berteraskan

kesarjanaan dan kecemerlangan akademik bagi menerajui dinamis

bumiputra dalam semua bidang profesional bertaraf dunia supaya terlahir

graduan yang berdaya saing, global dan beretika.

VISI PERPUSTAKAAN UiTM



LAPORAN AKTIVITI 

UNIT PENTADBIRAN



PERATURAN & PEMATUHAN SOP
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK

UiTM CAWANGAN MELAKA



SOP PEMAKAIAN PELITUP MUKA
PERKHIDMATAN PELANGGAN

PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA

SOP persediaan menerima pelajar masuk 

dalam perpustakaan



SAHSIAH RUPADIRI
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA



PERKHIDMATAN PELANGGAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK

UiTM CAWANGAN MELAKA
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❖ Perkhidmatan kaunter ditutup 15 minit 

sebelum tamat waktu perkhidmatan.

WAKTU PERKHIDMATAN
PTAR UiTM CAWANGAN MELAKA 



PROSIDUR MASUK PERPUSTAKAAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA



MASUK KE PTAR
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA



https://saringc19.uitm.edu.my

Scan QR Code 
setelah mengisi
Borang Saringan
COVID-19 :

PROSIDUR MASUK PERPUSTAKAAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA



ETIKA BERADA DALAM PERPUSTAKAAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA

● Pengguna dimohon kawal nada suara anda

● Makanan dan minuman tidak dibenarkan dibawa masuk, KECUALI air mineral sahaja

● Dilarang keras merokok di dalam perpustakaan

● Koleksi perlu dipinjam di Kaunter Utama Perpustakaan

● Membawa keluar harta Perpustakaan akan didakwa atas kes kecurian

● Dilarang menggunakan kad matrik pengguna lain untuk sebarang urusan

● Buang sampah di dalam tong sampah yang disediakan

● Dilarang membawa peralatan tajam seperti pisau, gunting dan apa sahaja peralatan

yang merbahaya

Sila patuhi undang-undang PTAR UiTM Cawangan Melaka yang ditetapkan dari masa ke semasa



KATEGORI KOLEKSI
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA

∞Koleksi Buku Rak Terbuka / Rujukan

∞Koleksi Buku Silibus (OSS / SLR)

∞Koleksi Majalah / Majalah Berjilid

∞Koleksi Jurnal / Jurnal Berjilid

∞Koleksi UiTM Institutional Repositories

∞Kertas Soalan Peperiksaan Elektronik (EQPS)

∞Cakera Padat (CD-ROM & DVD) 

∞Pamphlet / Risalah / Buletin / Laporan

∞Projek Pelajar Berjilid

∞Sumber Online / Elektronik (PDAT / e-Book / e-Journal)



KELAYAKAN & TEMPOH PINJAMAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA

KATEGORI AHLI JUMLAH 

PINJAMAN

TEMPOH 

PINJAMAN

DENDA LEWAT SEHARI 

(RM)

PELAJAR SEPENUH 
MASA

20 14 0.20



LAPORAN BUKU HILANG
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA

KEHILANGAN BUKU:

• Staf  dan pelajar yang kehilangan buku perlu membuat laporan  segera  

kepada staf  di  Kaunter Perkhidmatan Pelanggan. 

PELAJAR PERLU BERTANGGUNGJAWAB:

• Menggantikan buku yang hilang + harga proses (RM 20.00) +

denda; atau

• Membayar harga buku + harga proses  (RM 20.00)+ denda



NEW ARRIVALS @UiTM LIBRARY
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA

puitmmelakav2.blogspot.com



PENGKELASAN BAHAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA



PENGKELASAN BAHAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA

Sistem Pengkelasan bahan ini membantu

pengguna untuk mengenalpasti lokasi bahan-

bahan yang telah disusun di rak perpustakaan. 

Perpustakaan UiTM menggunakan sistem

pengkelasan berikut : 

➢ Library of Congress Classification

➢ National Library of Medicine Classification

Call Number



PENCARIAN BAHAN : OPAC
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA

1. Sistem pencarian bahan dalam koleksi PTAR UiTM Cawangan Melaka

2. Pengguna boleh mencari bibliografik database dan maklumat spesifik secara online

3. Web OPAC boleh di akses melalui website : melaka.library.uitm.edu.my

4. Melalui login My Accout dalam Web OPAC, pengguna juga boleh membuat pembaharuan

pinjaman bahan secara online

Klik OPAC

Klik Explore Our Collection

Klik Continue 

As Guest



BOOK DELIVERY SERVICE (BDS)
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA



INTER LIBRARY LOAN (ILL)
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA



PERKHIDMATAN DIGITAL
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK

UiTM CAWANGAN MELAKA



PERKHIDMATAN DIGITAL
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA

Fokus utama perkhidmatan perpustakaan digital :

• Menepati konsep 3A (Anyone / Anytime / Anywhere )

• User Personalized

• Visibility (ketampakan)

• Menepati IR 4.0 dan Education 5.0

• Menepati Smart Campus UiTM
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ETIKA & PEMATUHAN 
SOP COVID-19
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Website Rasmi
PTAR UiTM Cawangan Melaka

https://melaka.library.uitm.edu.my/



PAMERAN MAYA
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA
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PTAR eBooks PTAR Online Databases

PERKHIDMATAN PERPUSTAKAAN DIGITAL
PERPUSTAKAAN UiTM
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PTAR eBooks PTAR Online Databases

PERKHIDMATAN PERPUSTAKAAN DIGITAL
PERPUSTAKAAN UiTM



MASUK KE PTAR
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA
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Web OPAC

PTAR EQPS

PERKHIDMATAN PERPUSTAKAAN DIGITAL
PERPUSTAKAAN UiTM
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Web OPAC

PTAR EQPS

PERKHIDMATAN PERPUSTAKAAN DIGITAL
PERPUSTAKAAN UiTM
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Open Access Discovery

PTAR UiTM IR

PERKHIDMATAN PERPUSTAKAAN DIGITAL
PERPUSTAKAAN UiTM
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PERKHIDMATAN PERPUSTAKAAN DIGITAL
PERPUSTAKAAN UiTM

LOCAL CONTENT HUB



PERKHIDMATAN DIGITAL
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA
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PERKHIDMATAN PERPUSTAKAAN DIGITAL
PERPUSTAKAAN UiTM



NEW ARRIVALS @UiTM LIBRARY
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA

puitmmelakav2.blogspot.com
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PERKHIDMATAN PERPUSTAKAAN DIGITAL
PERPUSTAKAAN UiTM



PERKHIDMATAN SOKONGAN PENYELIDIKAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA

1. Konsultasi Perkhidmatan Maklumat, 

Penyelidikan dan Rujukan

2. Kelas Kemahiran Maklumat

3. Reference Manager (Mendeley/Endnote)

4. Phd Clinic@PTAR (Shah Alam)

5. Selective Dissemination of Information
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Konsultasi Perkhidmatan

Maklumat, Penyelidikan & Rujukan

PERKHIDMATAN RUJUKAN
PERPUSTAKAAN UiTM
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Kelas Kemahiran Maklumat Online

PERKHIDMATAN RUJUKAN
PERPUSTAKAAN UiTM



PERKHIDMATAN SOKONGAN PENYELIDIKAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA
REFERENCE MANAGER



MEDIUM SOSIAL MEDIA RASMI
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA

https://linktr.ee/ptaruitmmelaka

https://linktr.ee/ptaruitmmelaka?fbclid=IwAR3APm5mAJpeP7xWB5sKD1Sj5W1V35Cz5Il4cgnl36OgVM_gmLU3pIj2oX0


UNIT ARKIB CAWANGAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK

UiTM CAWANGAN MELAKA



UNIT ARKIB CAWANGAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA

UNIT ARKIB UiTM CAWANGAN MELAKA
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK
UiTM CAWANGAN MELAKA
KAMPUS ALOR GAJAH
KM 26, JALAN LENDU
78000 ALOR GAJAH
MELAKA
NO TELEFON: 06 - 5582091



KEMUDAHAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA KAMPUS ALOR GAJAH



KEMUDAHAN
PERPUSTAKAAN TUN ABDUL RAZAK (PTAR)

UiTM CAWANGAN MELAKA
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Mobile Apps
PTAR UiTM
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Perpustakaan
Tun Abdul Razak
Cawangan Melaka




